Annexe 1 : Fonctions types pour le classement dans les groupes de fonctions

1. Corps des adjoints administratifs en administration centrale

Groupe Libellés de fonctions
Gestionnaire ayant des fonctions spécifiques et/ou complexes: nécessitant une
1 compétence technique particuliére et/ou peu répandue ;
Fonctions d’encadrement ;
Secrétaire de direction ou assimilé ayant des sujétions ;
Régisseur d’avance et de recette ;
Rédacteur, Instructeur confirmés
2 Autre secretaire ;

Autre gestionnaire ou assimilé
Reédacteur, Instructeur

Corps des adjoints administratifs en services déconcentrés

Groupe

Libellés de fonctions

1

Gestionnaire ayant des fonctions spécifiques et/ou complexes :

compétence technique particuliere et/ou peu répandue ;

Fonctions d’encadrement ;

nécessitant une

Agent d’accueil ayant des fonctions exposées et/ou complexes ayant cumulativement une
ancienneté dans le corps d’au moins 5 ans et en poste depuis au moins deux ans ;

Régisseur d’avance et de recette ;

Secrétaire ou assimilé ayant des sujétions et/ou des responsabilités particuliéres

Rédacteur, Instructeur, Chargé d’études confirmés.




Autre secrétaire ;

Autre gestionnaire ou assimilé ;

Autre agent d’accueil ;

Rédacteur, Instructeur, Chargé d’études

2. Corps des secrétaires administratifs en administration centrale

Groupe Libellés de fonctions

1 Chef de section ;
Spécialiste ayant des fonctions spécifiques et/ou complexes : nécessitant une compétence
technique particuliére et/ou peu répandue ;
Secrétaire de direction ou assimilé ayant des sujétions ;
Régisseur d’avance et de recette

2 Autres fonctions d’encadrement ;
Expert ;
Chargé de mission ;
Contrdéleur de gestion ;
Traducteur ;
Responsable secrétariat de direction

3 Gestionnaire ;

Instructeur, Rédacteur ;
Autre secrétariat ;
Assistant




Corps des secrétaires administratifs en services déconcentrés

Groupe

Libellés de fonctions

1

Fonctions d’encadrement importantes ou a forte exposition ;
Adjoint au chef de bureau supérieur ou égal a 10 agents et/ou a forte exposition ;

Secrétaire de direction ou assimilé ayant des sujétions ; Chef de secrétariat de cabinet ou
de direction.

Régisseur d’avance et de recette ;
Chef secrétariat OMP

Fonctions d’encadrement ;

Spécialiste ayant des fonctions spécifiques et/ou complexes : nécessitant une compétence
technique particuliére et/ou peu répandue ;

Contrdleur de gestion ;
Gestionnaire chargé de fonctions d’accueil ;

Chargé de mission

Gestionnaire ;
Instructeur ; Rédacteur.
Autre secrétaire




3. Corps des attachés d’administration en administration centrale

Groupe

Libellés de fonctions

1

Emploi fonctionnel ;

Chef de bureau a forte exposition et/ou équipe importante (supérieure ou égale a 10
agents) ;

Chef de cabinet ;
Adjoint a un chef de département

Autre chef de bureau ;

Chef de section de département ou de division ;
Secrétaire général adjoint ;

Adjoint & un chef de bureau ;

Chef de mission ou de section d’un département ;
Controéleur de gestion ;

Chargé de mission auprés d’un sous-directeur ou ayant des fonctions nécessitant un
niveau d’expertise ou de technicité important ou exigeant

Autres fonctions d’encadrement ;
b

Rédacteur, Instructeur, Analyste, chargé de mission, d’études ou d’affaires confirmé

Autre chargé de mission ;
Chargé de secteur ;
Assistant




Corps des attachés d’administration en services déconcentrés

Groupe Libellés de fonctions
1 Emploi fonctionnel ;
Directeur de préfecture
2 Chef de bureau ;
Adjoint de directeur ou de chef de service ;
Chef de SGO ;
Secrétaire Général de sous-préfecture sauf emploi fonctionnel ;
Chargé de mission ayant des fonctions nécessitant un niveau d’expertise ou de technicité
important et exigeant ;
Chef de cabinet
3 Autres fonctions d’encadrement ;
Rédacteur, Instructeur, Analyste, chargé de mission, d’études ou d’affaires confirmé
4 Autre chargé de mission ;

Chargé de secteur ;
Assistant




4. Corps des assistants de service social en administration centrale

Groupe Libellés de fonctions
1 - Assistant ayant des fonctions complexes et/ou spécifiques
2 - Autre assistant

Corps des assistants de service social en services déconcentrés

Groupe Libellés de fonctions
1 - Assistant ayant des fonctions complexes et/ou spécifiques
2 - Autre assistant

5. Corps des conseillers techniques de service social en administration centrale

Groupe Libellés de fonctions

1 - Conseiller encadrant plusieurs assistants de service social
- Conseiller ayant des fonctions complexes et / ou spécifiques

2 - Autre conseiller




Corps des conseillers techniques de service social en services déconcentrés

Groupe Libellés de fonctions
1 - Conseiller encadrant plusieurs assistants de service social
- Conseiller ayant des fonctions complexes et/ou spécifiques
2 - Autre conseiller




